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LAZDIJU KRASTO MUZIEJAUS VYR. MUZIEJININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas: Lazdijy krasto muziejaus (toliau — muziejaus) vyr.
muziejininkas (toliau — darbuotojas).

2. Pareigybés grupé: darbuotojo pareigybé priskiriama biudzetiniy jstaigy specialisty
grupei, kuriy pareigybés priskiriamos A arba B lygiui, atsizvelgiant j biiting iSsilavinimg toms
pareigoms eiti.

3. Pareigybés lygis: A2.

4. Pareigybés paskirtis: pareigyb¢ skirta jgyvendinti muziejaus padalinio veiklos kryptis
bei veiklos programas, vykdyti muziejaus padalinio rinkiniy kaupimo, apsaugos, apskaitos ir
saugojimo darba, vesti ekskursijas ir edukacines programas lankytojams, teikti informacija
darbuotojams bei interesantams muziejaus darbo klausimais, uztikrinti papildoma finansiniy istekliy
paieska, atskaitomybe.

5. Pareigybés pavaldumas: darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus muziejaus direktoriui.

II. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. mokéti lietuviy kalbg pagal Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo
nustatytus reikalavimus;

6.2. turéti ne Zemesn] kaip aukStgj; universitetinj humanitariniy moksly srities arba
socialiniy moksly studijy srities iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu;

6.3. Zinoti rastvedybos taisykles, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

6.4. zinoti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy
jstatyma, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa, Lietuvos Respublikos muziejy jstatyma, Lietuvos
Respublikos kilnojamyjy kulttiros vertybiy apsaugos jstatyma, Lietuvos Respublikos nekilnojamojo
kultiiros paveldo apsaugos jstatyma, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyma,
Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija (toliau — RAAS
instrukcija), Tarptautinés muziejy tarybos (ICOM) Muziejy etikos kodeksa ir pagrindines profesinés
etikos normas, kitus su muziejy administravimu ir veikla susijusius teisés aktus ir gebéti juos
pritaikyti praktikoje;

6.5. mokéti vieng 1§ uzsienio kalby (angly, vokieciy, lenky, rusy) A2 lygiu ir dirbti Siomis



kompiuteriy programomis: ,,Microsoft Word®, , Microsoft Excel“, ,Microsoft Power Point®,
,Microsoft Outlook*, ,,Internet Explorer®;

6.6. mokéti dirbti su Lietuvos integralia muziejy informacine sistema (LIMIS);

6.7. mokéti kaupti, analizuoti, apibendrinti, sisteminti informacijg ir rengti iSvadas,

savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbo veiklg.

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi turéti Sias bendrasias kompetencijas — savybes:

7.1. strateginio mastymo ir poky¢iy valdymo (konceptualus mastymas; vizijos tur¢jimas;
gebéjimas sistemiskai analizuoti ir objektyviai vertinti situacijg bei priimti sprendimus; gebéjimas
skirti prioritetus; gebéjimas dirbti su informacija: Saltiniy parinkimas, duomeny rinkimas ir analiz¢;
atvirumas pokyciams, moké¢jimas juos planuoti, valdyti ir kt.);

7.2. moké¢jimo mokytis (mokymosi visg gyvenimg nuostata; atvirumas mokymuisi;
savivoka; gebéjimas jsisavinti naujg informacijg, praktiSkai taikyti jgytas zinias; geb¢jimas ir noras
dalytis ziniomis, patirtimi ir kt.);

7.3. geb¢jimo dirbti komandoje (geb¢jimas isklausyti, iSgirsti, suprasti; gebéjimas stebéti
kity veiklg ir teikti grjztamajj rysj; geb&jimas moderuoti pokalbius, posédzius ir kt.);

7.4. bendravimo ir informavimo (dalykinio bendravimo jgiudziai; vieSojo kalb&jimo
(oratoriniai) jgiidziai; gebéjimas rengti ir aiSkiai pateikti informacija Zodziu bei rastu (prezentacijos,
ataskaitos) ir kt.).

III. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:

8.1. organizuoja ir dalyvauja kraStotyrinése — etnografinése ekspedicijose ir renka
krastotyrine, etnografing ir istoring medziaga, ruosia ja saugojimui bei eksponavimui,

8.2. tyrin¢ja , klasifikuoja surinktas vertybes ir liudijimus apie jas, publikuoja tyrinéjimy
rezultatus;

8.3. planuoja ir vykdo padalinio rinkinio apskaitg ir saugojimg vadovaudamasis RAAS
instrukcija;

8.4. sudaro saugomo rinkinio eksponaty saugojimo viety topografinius sgrasus ( stal¢iy,
stelazy, lentyny, déziy, spinty ir t.t. );

8.5. dingus eksponatui ar jj suzalojus, apie tai raStu informuoja muziejaus direktoriy,
policija. Kontroliuoja, kad suzalojus eksponatg biity surasytas defektinis aktas (smulkiai aprasant
suzalojimo priezastj ir pobiid]), iSsaugomos visos suzaloto eksponato dalys, ir riipinamasi eksponato
restauravimu ar nura§ymu;

8.6. vykdo padalinio rinkinio skaitmeninimg, vadovaudamasis Lietuvos integralia muziejy
informacine sistemos (toliau - LIMIS) reikalavimais;

8.7. vykdo eksponaty vertinimg tikragja verte, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos
kulttiros ministro 2015 m. sausio 7 d. jsakymu Nr. V-3 patvirtinta Muziejuose saugomy kilnojamyjy
kultiiros vertybiy vertinimo tikrgja verte metodika;

8.8. rengia naujy ekspozicijy planus ir teikia juos tvirtinti muziejaus direktoriui, atnaujina
ir papildo padalinyje esancias ekspozicijas;

8.9. i8raSo nuolat, laikinai ar ilgai saugoti i§ jvairiy teiséty Saltiniy priimamy eksponaty
priémimo — perdavimo aktus;

8.10. organizuoja Sviet¢jiskus, kultliros renginius, stacionarias ir kilnojamasias parodas,
konferencijas, diegia inovatyvias veiklos formas;



8.11. teikia pasitilymus muziejaus rinkiniy komisijai dél eksponaty isigijimo;

8.12. vertina ir teikia pasiiilymus dél tinkamy salygy sudarymo padalinio rinkinio eksponaty
sagojimui;

8.13. rengia naujas ir veda jau esamas edukacines programas padalinyje;

8.14. veda ekskursijas jvairioms lankytojy grupéms;

8.15. veda ekskursijy, renginiy bei pavieniy lankytojy padalinyje apskaita;

8.16. konsultuoja interesantus jvairiais muziejinio darbo klausimais;

8.17. kartu su vyr. fondy saugotoju planuoja jam priskirto rinkinio eksponaty restauravimo ir
konservavimo darbus, tvarko, dezinfekuoja eksponatus, riipinasi jy konservavimu, dalyvauja
vykdant planinj eksponaty tikrinima;

8.18. rengia projekty finansavimo paraiSkas ir vykdo programas/projektus finansinei
paramai gauti i§ jvairiy Lietuvos Respublikos bei uzsienio fondy;

8.19. ruosia informacinius praneSimus apie renginius padalinyje ir ne véliau kaip likus 5
darbo dienoms iki renginio juos paskelbia Lazdijy kraSto muziejaus interneto svetainéje, $ig
informacijg teikia kitiems portalams;

8.20. ruoSia straipsnius ziniasklaidai apie padalinyje jvykusius renginius, edukacinius
uzsiémimus;

8.21. vykdo lankytojy apklausg muziejaus padalinio veiklos organizavimo klausimais, tiria
pasitilymus ir pageidavimus, apibendrintg informacija pateikia muziejaus direktoriui;

8.22. kaupia informacijg apie padalinio veikla, pildo muziejaus istorijos aplanka, renka
darbuotojo kompetencijai priskirtus statistikos duomenis;

8.23. palaiko rySius su Lietuvos muziejais ir kitomis kultiiros jstaigomis, menininkais,
verslininkais, tautodailininkais, amatininkais ieSkant bendradarbiavimo galimybiy;

8.24. ruosia ménesinius (ne véliau kaip iki 19 einamojo ménesio dienos) ir metinius (ne
véliau kaip iki gruodzio 15 d.) darbo planus;

8.25. muziejaus direktoriui teikia meting veiklos ataskaitg;

8.26. tinkamai valo padalinio ekspozicijy, saugykly, pagalbines tkines patalpas, prizitiri
kiemo teritorijg;

8.27. riipinasi muziejaus ir savo, kaip muziejaus atstovo, jvaizdziu,

8.28. vykdo kitus muziejaus direktoriaus bei vyr. fondy saugotojo nenuolatinio pobtidzio
pavedimus bei nurodymus.




